
海邦総研ビジネスセミナー      

＜若手社員向け＞                  ≪半日コース≫ 

知っておきたい！ ビジネスの冠婚葬祭マナー 講座 

～ イザ！というときこそスマートな応対を・・・ビジネスシーンの冠婚葬祭・催事の応対、マナーをしっかりチェック！～  

  

 

平成2４年  ７月  ５日（木） 13：30～17：00 （開場 13：00 ） 

株式会社 海邦総研    研修室 

〒900-0015 那覇市久茂地３丁目２９番６２号 【沖縄海邦銀行 松尾支店 3階】 

 屋比久 有紀 （弊社 人材開発部 研修インストラクター） 

 

 

 

冠婚葬祭や周年行事等の催事は、大切な方々との再会や新しい出会いの機会。 きちんとしたマナーと立

ち居振る舞いで相手への心遣いと好印象を伝えたいものです。 個人で参加する場合と少々異なる“ビジネス

冠婚葬祭マナー”。 しっかり確認して職場の代表として臨む場合に備えましょう。 本セミナーでは基本的な応

対から、のし袋、ふくさ、数珠の使い方など、冠婚葬祭・催事のマナーを分かりやすく学んでいただけます。 

◆ 本セミナーは、以下の方におすすめです！！ 

□ 新入社員、入社２～３年目までの若手社員の方 

□ 冠婚葬祭のマナーを基本から振りかえりたい方 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

講 師 

日 時 

お申込みの方法、会場へのアクセスについては裏面をご覧下さい 
 

あなたの未来をぐ～っとサポート！ 

場 所 

セミナーのねらい    “これでよかった？” “こんなとき、どうすべき？” スッキリ理解して 
 ビジネスでの冠婚葬祭マナーに さらに自信 を！ 

 
 

 
 

セミナープログラム 

１．冠婚葬祭： 披露宴でのマナー 

（１） 出欠のお返事 

（２） ご祝儀の準備 

（３） 披露宴 

・受付でのマナー  ・お手伝いする際の注意 

・祝辞披露のマナー 

２．冠婚葬祭： 葬儀・法事でのマナー 

（１） 訃報への対応 

（２） 弔電・お香典の準備 

（３） 通夜・告別式のマナー 

 ・服装  ・受付のお手伝い  

・数珠・ふくさの使い方 

・お焼香のマナー 

３． 催事・祝事 のマナー 

（１） 案内状のお返事、贈り物のマナー 

（２） 受付でのマナー  

～参加するとき、応対するとき～ 

（３） しっかり準備＆確認しましょう 

   ・席次・祝辞の順序   

   ・名札・リボン     他 

４． まとめ＆質疑応答 

 

 

※ 内容を一部変更する場合もございます。 

あらかじめご了承下さい。 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊＊＊ 申込先 FAX  098-869-7800  送付状は不要です。このまま、ご送信ください。 ＊＊＊ 

セミナー受講申込書       お申込日 平成 24年  月  日 

平成 24年 7月 5日（木）   13：30～17：00 

知っておきたい！ ビジネスの冠婚葬祭マナー 講座 

海邦ビジネス倶楽部会員 
※○印をご記入ください 

（ 会 員 ・ 非会員 ） 

海邦銀行お取引店舗 

【取引店名：       支店】 

会社名 ※正式名称をご記入下さい 

 

  代表者名 

ご連絡担当者 

お名前 
 

会社所在地（      －          ） 

部署・役職名 
 

※ご連絡先を必ずご記入下さい 

TEL： 
FAX： e-mail： 

受講者名 ・ 性 別  ※○印をご記入下さい 所属部署名 勤務年数 
フリガナ   

フリガナ   

フリガナ   

※個人情報の取扱いについて：ご記入頂きました個人情報につきましては、当社サービスの案内やセミナー開催に関する情報を提供する以外の目
的では利用いたしません。また、登録情報は厳重に管理し、第三者に開示することは一切ございません。 

会 場 案 内図 

※ お車でのご来場は、近隣の有料駐車場を利用ください 

※ バス、タクシー、モノレール等交通機関をご利用ください 

 
【お申込み方法】  
下記申込書へご記入のうえ、ＦＡＸにてお申込みください。 
後日、受講票と請求書をお送りしますので、受講料をお振込
みください。 

【 受 講 料 】  （お一人様 ／資料代・消費

会 員  ： ５，２５０ 円   非会員  ： ７，３５０ 円  

※ お振込み後、セミナー開催日の前日までにキャンセルされる
場合は、受講料を全額ご返金いたします （手数料はお客様
負担となります）。 

※ セミナー当日のキャンセル・ご欠席はご返金いたしかねます
のであらかじめご了承ください。 

※ 参加者数、天候等の事情により開催を中止する場合もござい
ます。申込書にはご連絡先を必ずご記入ください。 

【お問い合わせ】 株式会社海邦総研 人材開発部 
TEL：098-869-8728、8700  （担当：屋比久・安田） 
http：//www.kaiho-ri.jp/※ＨＰのセミナー情報もご覧ください 

お申込み方法・受講料など 

屋比久  有紀   やびく ゆき     弊社 人材開発部 研修インストラクター 

2007年     社会保険労務士 資格登録。 県社会保険労務士会の総合労働相談、年金相談を担当。 

2007～09年 沖縄労働局にて総合労働相談員として労使の労働・雇用に関する相談、個別労働紛争業務を担当。  

2010～11年 沖縄公共職業安定所にて中小企業等人材確保コーディネーターとして雇用促進の助成金手続き、 

求職者へのキャリアコンサルティング、助成金申請の書類審査等を担当。 

2011年     株式会社海邦総研 入社。人材開発部 研修インストラクターとして社員研修、接遇マナー等を担当。 

【資格等】 特定社会保険労務士、(社)日本産業カウンセラー協会 産業カウンセラー、キャリアコンサルタント  

講師紹介 

（ 男 ・ 女 ）  

（ 男 ・ 女 ）  

（ 男 ・ 女 ）  


